
OBIETTIVI MINIMI DI INFORMATICA 

 

CLASSI PRIME  
 

TEORIA 

Algoritmi e conversioni numeriche da binario a decimale e viceversa 

 

Struttura hardware di un Pc 

 

Software 

 

W O R D 

Creare, salvare, rinominare cartelle e file 

 

Impostare la pagina (margini e orientamento foglio) 

 

Formattare il carattere (scheda carattere) 

 

Formattare il paragrafo (scheda paragrafo) 

 

Stampare un documento 

 

E X C E L 

Il foglio elettronico, sua formattazione e stampa 

 

Le quattro operazioni  

 

Funzione somma automatica 

 
 
 
 

OBIETTIVI MINIMI DI INFORMATICA  

 

CLASSI SECONDE  
 

TEORIA 

Ripasso Struttura hardware di un Pc e Software 

 

Internet e le reti informatiche 

 

Internet e i servizi ai consumatori  

 

W O R D 

Imposta pagina, paragrafo, carattere, tabelle, e funzioni di editing 

 

Impaginazione di lettere commerciali secondo gli stili della corrispondenza in 

lingua italiana (blocco, semiblocco, classico e americana) 

 

Corrispondenza in lingua straniera (inglese) 

 

E X C E L 

Spostarsi nel foglio di lavoro, immettere valori, selezionare il foglio, salvare, 

stampare, formule di base 

 

Il riparto semplice e composto 



 

 

 

 

 

 

 

La funzione SOMMA e la funzione ARROTONDA 

 

La fattura 

 


